附件三：
广东省哲学社会科学规划项目申报系统使用说明
1．省社科规划项目申报系统在2011年8月1日正式使用，请申报者在8月1日—9月9日登陆广东社科规划网填写申请书。
2．申报者必须注册帐号以后才能填写申请表。注册时请用实名，一旦注册不能修改。帐号和密码要妥善保存，今后每年的省社科规划项目申报、省社科优秀成果奖申报以及省社科专家数据库、省社科成果数据库的录入，均使用该帐号。往年已经申请项目、或者已注册进入专家库填写资料的申报者，请用已有账号登陆。
3．注册以后，再用帐号重新登陆，就可以按照提示填写申请表。每填写一页，必须按页面下方的“保存并进入下一步”，才能保存本页内容。如一次填写不完，可先保存本页，然后按右上方的“确认提交”，把已填写的内容提交，下次再用该帐号登陆系统，修改完善。
4．申请者所在工作单位的“单位代码”必须填写准确。若单位代码填写不准确，科研管理部门将不能对项目进行审核。单位代码表可到省社科规划网站下载专区下载。我院的“单位代码”是12962.

5．“课题设计论证”录入时，请不要直接从word文档直接复制粘贴，请先把word文档内容复制到记事本转化为“.txt”格式，再粘贴到申报系统。若有流程图的，必须先转换为jpg格式然后上传，若在word文档直接复制粘贴，则不能在申请表中显示。数据表格可以直接从word文档复制粘贴。
6．申报者在网上提交项目以后，在规定的网上申报截止日期以前，均可以登陆申报系统修改申请表内容。在每一个页面修改完成以后，必须点击页面下方的“保存并进入下一步”才能保存本页修改，最后再点击右上方的“确认提交”完成项目申报，不能在修改完本页后就直接点击“确认提交”。
7．各单位科研处要对申报项目进行网上审核，并反馈审核意见。申报者须按照本单位科研处的时间要求，及时上网查看审核意见。
8．关于申请书电子版下载与打印，申报者与科研管理部门管理员点击项目列表中的“打印机”，即可把申请书下载到本端。
9．对申报系统的操作有疑问的，可参考申报系统的“用户使用手册”或与广东省社科规划办联系。
